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ALOHA COMMENT GA MARCHE ?

SUUARE Avant de commencer, assurez vous d’avoir installé le Pack Office Microsoft.
Plus de détails ici !
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Etape 1 - Connectez-vous a I'appli Outlook Sl
+ | T

puis ouvrez un Nouveau courrier Nouveau fflouveau:
QQ courrier éléments

Mouveau

Message Insertion Options Formatjdu-

Etape 2 - Dans le menu Insertion
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https://aloha.rennes-sb.com/hc/en-us/articles/360013091279-How-to-download-Word-Excel-and-the-rest-of-the-Office-package

0 H A Signature électronique  Théme personnel

Compte de courrier

b @rennes-sb.com M
Sélectionner la signature a modifier
Ma Signature Etudiante

[T supprimer—
Nouvelle signature ? > (AT
Modifier la signature Tapez un nom pour cette signature :
Calibri (Corps) ~| 11 | Ma Signature Etudiante E [2=] Carte de visite | ’__||;| %
[ fal
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Creez Votre S|gnatu re | 2 RUE ROBERT D'ARBRISSEL - CS 76522 Copiez la signature depuis le doc Word et
35065 RENNES CEDEX - FRANCE ajoutez-y vos informations personnelles
Tel. +33(2) 99 54 63 63
rennes-sh.com
o
Enregistrer Obtenir des modéles de signature
Choisir une signature par défaut
Nouveaux messages : |Ma S Tt ° Par défaut, _sélec_tiopm_ez votre nouvelle signature ! -
) Elle apparaitra ainsi dés que vous envoyez un mail
Réponses/transferts : |Ma Signature Ftudiante

Votre signature éléctronique est terminée ! o\—E [ Annuler
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